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ACTA N° 104 

 

FECHA:  Bogotá, mayo, 11 de 2023. 

HORA:  02:00 p.m. – 03:00 p.m. 

LUGAR:  Reunión virtual por plataforma TEAMS. 

TEMA: Cualificación matriz caracterización para centros de Comunidad de Cuidado, área 
salud. 

ASISTENTES: Planilla de asistencia de TEAMS. 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Presentación de la matriz caracterización. 
2. Socialización del diligenciamiento. 
3. Observaciones. 
4. Compromisos. 

DESARROLLO: 

Siendo las 02:00 p.m. del día 11 de mayo de 2023, se dio inicio a la reunión con los profesionales 
en enfermería de los centros de Comunidad de Cuidado; por parte del equipo técnico del Servicio 
de Comunidad de Cuidado de la Subdirección para la Vejez, se contó con la presencia de José 
David Sánchez y Stephanie Lascarro. El objetivo de la asistencia técnica consistió en brindar 
cualificación sobre el diligenciamiento de la matriz de caracterización, específicamente en el área 
de salud. 

Sin embargo, se realizó un llamado a la puntualidad a los profesionales y a los coordinadores 
para la asistencia a las cualificaciones en las que son convocados, dado que siendo las 2:24 p.m., 
no se había dado inicio por el retraso de determinados centros. 

Posteriormente, se realizó proyección de la matriz de caracterización, y se ubicó en el área de 
salud, la cual consta de 10 columnas. Antes de continuar, se brindaron las siguientes 
generalidades para el diligenciamiento: la matriz debe diligenciarse en mayúscula. Esta matriz 
cuenta con desplegables para determinadas columnas, los cuales deben respetarse y otras de 
libre diligenciamiento. Debe evitarse copiar información entre columnas, dado que, en caso de 
tener convenciones, se trasladarán a la casilla en la que se pegó la información; entre filas sí se 
puede copiar y pegar la información. 
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1. En la primera columna DIAGNÓSTICOS MÉDICOS SEGÚN SU HISTORIA CLÍNICA. Se 
deben registrar todos los diagnósticos en salud que presente la persona mayor, separados 
por comas, evitando las abreviaciones y se debe tener cuidado con la ortografía. 

2. En la segunda columna ¿QUÉ MEDICAMENTOS TIENE FORMULADOS, SEGÚN SUS 
DIAGNOSTICOS? Se deben registrar todos los medicamentos que le hayan sido 
formulados a la persona mayor por su médico tratante. No puede suceder que, la persona 
mayor esté consumiendo medicamentos, y no cuente con diagnósticos registrados en la 
anterior casilla. 

Los diagnósticos en salud mental los debe reportar psicología, evitando duplicar la informacion 
de los diagnósticos, es decir, que vaya registrados en el área de salud y en el área de psicología. 

3. En la tercera columna ¿LA PERSONA MAYOR TIENE ADHERENCIA AL TRATAMIENTO 
FARMACOLÓGICO? Se debe responder de forma cerrada: SI, NO, PARCIALMENTE, de 
acuerdo con la aceptación de sus medicamentos. Se debe respetar la convención utilizada 
para responder esta casilla. 

4. En la cuarta columna ¿TIENE MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL? Se debe 
responder de forma cerrada: SI, NO, de acuerdo con lo que se indique en la formulación 
médica de la persona mayor. Se debe respetar la convención utilizada para responder 
esta casilla. 

5. En la quinta y sexta columna FECHA DE LA ÚLTIMA ATENCIÓN MÉDICA y ¿CON CUÁL 
ESPECIALIDAD RECIBIÓ LA ATENCIÓN? Se debe actualizar de forma mensual, 
entiendo que las personas mayores deben tener controles mensuales de acuerdo a sus 
diagnósticos médicos. Se recordó escribir día, mes y año. Se recomendó tener precaución 
de revisar estas fechas de atención en salud, ya que se ha evidenciado que presentan 
sus seguimientos desactualizados. Asimismo, se debe registrar la especialidad con la cual 
se asistió al control médico. 

En caso de que la última fecha de atención haya sido con la especialidad de psiquiatría, y no se 
haya acudido a alguna otra cita médica, se debe registrar en esta casilla. 

6. En la séptima columna ¿LA PERSONA MAYOR UTILIZA OXÍGENO? Se debe responder 
respetando las convenciones utilizadas para responder estas casillas (SI-NO). 

7. En la octava columna TIEMPO DE USO DEL OXÍGENO (EN HORAS). Si la respuesta 
anterior fue SI, en esta columna se registra el tiempo en horas del 1 al 24, respetando las 
convenciones. Si la respuesta fue NO, en esta columna se diligencia N/A. 

8. En la novena columna ¿REQUIERE ASISTENCIA EN ACTIVIDADES DE LA VIDA 
DIARIA? Se debe responder respetando las convenciones utilizadas para responder estas 
casillas (SI-NO). 

9. Y en la décima y última columna ¿EN CUÁL(ES)? Si la respuesta anterior fue SI, en esta 
columna se registra de acuerdo con el tipo de asistencia que requiere la persona mayor. 
Se les indicó a los profesionales que, en la pestaña llamada convenciones, se registró la 
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forma en la que puede ir diligenciada esta casilla. Si la respuesta fue NO, en esta columna 
se diligencia N/A. 

Siendo las 03:00 p.m., se dio por finalizada la asistencia técnica. 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Envío del acta de la asistencia técnica para los 
centros de Comunidad de Cuidado 

Equipo técnico 25 de mayo de 2023. 

 

CONVOCATORIA. N/A. 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 
 

Dependencia 
 

Firma 

José Sánchez 
 

Contratista 
 Subdirección para la 

Vejez 
  

Stephanie Lascarro 
 

Contratista 
 Subdirección para la 

Vejez 
  

 

Elaboró: Stephanie Lascarro – profesional equipo técnico, Subdirección para la Vejez. 
Anexos: Registro de asistencia en TEAMS 
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